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in conditiile previzute de Legea nr. 567/2004 privind statutul personalulul
auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti, cu modificarile si completarile
ulterioare si cu respectarea dispozitiilor previzute de Regulamentul privind
modul de organizare si desfagurare a concursului pentru recrutarea grefierilor
arhivari, a grefierilor registratori i a personalului conex, aprobat prin Hotararea
nr. 185/2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii;

Curtea de Apel Suceava organizeazd concurs pentru ocuparea postului vacant
de grefier-arhivar la Judecatoria Campulung Moldovenesc,

Concursul se va desfisura la sediul Curtii de Apel Suceava, situat in Suceava
str. Stefan cel Mare nr. 62, in ziua de 6 martie 2016, incepind cu ora 9.

Pot participa la concurs persoanele care indeplinesc urmatoarele conditii :
- au cetitenia romand, domiciliu in Romania §i capacitate deplind de exercitiu:
- nu au antecedente penale, cazier fiscal si se bucurd de o buna reputatie.
- cunosc limba romani;
- sunt apti din punct de vedere medical, pentru exercitarea functici;
- au studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat.

Inscrierea la concurs se va face pana la data de 24 februarie 2016, la camera 326
(Compartimentul personal) a Curtii de Apel Suceava, intre orele 10-13.

Dosarul de inscriere va cuprinde :

- cererea tip de inscriere,

- curriculum vitae,

- doud fotografii tip buletin,

- recomandare privind profilul profesional si moral de la precedentele locuri de
muncd sau de la unitatea de Invatamant, pentru absolventii care se angajcazd pentru
prima dat.

- copie de pe cartea sau buletinul de identitate.

- copii de pe certificatul de nastere, cdsatorie,

- copie de pe diploma de studii si alte acte care atestd efectuarea unor
specializari,

- certificatul de cazier judiciar,

- certificat de cazier fiscal (formular 504),

- adeverintd medicald din care sa rezulte ci este apt pentru exercitarea profesiei,
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- chitanta de platd a taxei de inscriere. (Este in cuantum de 100 let si se
achiti la Casieria Curtii de Apel Suceava, camera 326 bis).

La depunere dosarului, candidatii vor avea asupra lor i originalele actelor care
au fost depuse In copic, pentru confruntare.

Relatii suplimentare se pot obtine la nr. telefon 0230/2 16321-/ interior 144 la
d-na Neagu Valeria, expert resurse umane - Curtea de Apel Suceava.

Concursul va consta in sustinerea unei probe practice eliminatorii (veriticarea
cunostintelor de operare pe calculator) §i a unei probe scrise de verificare a
cunostintelor teoretice din tematica anuntata. 7
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I. Codul de procedurd penald - Legea nr. 135/2010, publicatd in Monitorul Oficial, Partea |, nr.
486/2010, cu modificarile si completarile ulterioare:

» Titlul HI Participantii in procesul penal (art. 29 - 34)

+ Titlul VI Acte procesuale si procedurale comune { art. 257-284)

Il. Codul de procedura civild - Legea nr. 134/2010, republicata in Monitorul Oficial, Partea | nr. 545 din
3.08.2012, cu modificarile 5i completarile ulterioare:
e Cartea | Titlul ll Capitolul 1l - Partile {art. 55 - 91)
s Titlul iV Actele de procedurd
o Capitolui Il Citarea si comunicarea actelor de procedurd (art. 153-173)

{ll. Organizare judiciara
1.legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicatd \n Monitorul Oficial. Partea |, nr.
827/2005, cu modificarile si completarile ulterioare:

o Titlul | Dispozitii generale: art. 1 -17;

¢ Titlul I instantele judecdtoresti Capitolul 2: Curtile de apel, tribunalele, tribunalele specializate

- si judecatoriile: art. 35-42;

s Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor: art. 116-120.
2. Legea nr. 567/2004, privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecdtoresti si
al parchetelor de pe ldngd acestea, publicatd in Monitorul Oficial, partea |, nr. 1197/2004, cu
modificdrile si completdrile ulterioare:

¢ indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judec3toresti si al parchetelor de

pe langd acestea {art. 76-81);

e Abaterile si sanctiunile disciplinare {art.84-89).
3. Regulamentul de ordine interioard al instanielor judecadtoresti aprobat prin Hotdrdrea nr. 1375/2015
a Consiliului Superior al Magistraturii, publicat In Monitorul Oficial, Partea i, nr. 970/2015

* Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor judecatoresti: Atributiile
de serviciu ale grefierului arhivar §i registrator; Arhiva §i registratura art. 41 - 47, art. 63, art. 67-
70,
Evidenta activitatii instantei: art. 83-87,
Raporturile de serviciu cu publicul: art. 88-93,
inregistrarea cailor de atac si inaintarea dosarelor instantelor de control judiciar : art. 132-137
Dispozitii referitoare la inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si Inaintarea dosarelor la
instanta de apel sau de recurs in procesele incepute dupd intrarea in vigoare a Codului de
procedurd civild, adoptat prin Legea nr. 134/2010, cu modificdrile si completdrile uiterioare: art.
138-140
Circuitul dosarelor dupa solutionarea cailor de atac: art. 146-147,
Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea inscrisurilor originale: art. 160-
163,
4 .Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecdtoresti si al
parchetelor - Hotdrarea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 145/2005, publicat in Monitorul Oficial,
partea |, nr. 382/2005 - integral
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